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           	    REPUBLIKA HRVATSKA
  	  PRIMORSKO-GORANSKA ŽUPANIJA
                     	  GRAD KASTAV
	UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREĐENJE,
  KOMUNALNI SUSTAV I ZAŠTITU OKOLIŠA

[bookmark: _Hlk217025307]KLASA: 112-02/26-01/04
URBROJ: 2170-7-02/04-26-2
[bookmark: _Hlk220410426]Kastav, 15. lipnja 2026. godine
UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA
· koji podnose prijavu na Javni natječaj za prijam u službu u Upravni odjel za prostorno uređenje, komunalni sustav i zaštitu okoliša Grada Kastva, na neodređeno vrijeme, uz obvezni probni rad u trajanju od tri mjeseca, na radno mjesto Viši stručni suradnik I. za upravljanje sustavom prostornih podataka - 1 izvršitelj/ica.

       I.    Opis poslova radnog mjesta

· razvoj i održavanje Geo informacijskog sustava - GIS-a uključujući kartografiju, prostorne analize, geodetske elaborate, baze podataka, registar imovine i komunalnu infrastrukturu,
· koordinacija između vanjskih korisnika i Grada u korištenju GIS-a,
· vodi evidencije prostornih podataka u GIS-u koji su u nadležnosti Grada (adrese, prost. planovi, izgradnja, imovina,  komunalna infrastruktura s predmetima i instalacijama i ostalo),
· provodi poslove vezane za upis nerazvrstanih cesta te ostale komunalne infrastrukture u zemljišne knjige i katastar, surađuje s ovlaštenim geodetima i nadležnim tijelima te vodi evidenciju o nerazvrstanim cestama i komunalnoj infrastrukturi,
· za potrebe nadležnog odjela vrši uklop UPU-a s katastarskim planom, uklop geodetskih elaborata s katastarskim planom, izrađuje skice lokacija s računanjem površina, prijedloge parcelacije, analize vlasništva i ostalo,
· vrši provjere i kontrole geodetskih elaborata radi davanja suglasnosti nadležnog odjela; sudjeluje u pripremi dokumentacije za ugovaranje geodetskih usluga; prati obavijesti o predočenju elaborata, kao i rješenja katastarskih ureda,
· obavlja poslove formiranja i razvoja sustava upravljanja podacima -  prostorni podaci, katastar vodova i instalacija, registar ulica, registar nekretnina, registar komunalne infrastrukture s predmetima i objektima i ostalim podacima potrebnim za upravljanje imovinom,
· vodi IT sustave (platforme) iz nadležnosti odjela u koje smo obvezni unositi podatke i sve promjene u vezi s tim sukladno zakonskim propisima te dostavlja potrebne podatke nadležnim tijelima,
· priprema izvještaje, analize i grafičke prikaze na osnovu GIS-a za potrebe donošenja odluka Grada i kolegija izvršnog tijela,
· u okviru svoje nadležnosti prima stranke i daje odgovarajuća obrazloženja i tumačenja,
· obavlja ostale poslove po nalogu pročelnika upravnog tijela.

II. Podaci o plaći radnog mjesta
[bookmark: _Hlk217025725][bookmark: _Hlk217025627]Plaću službenika čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta, utvrđen člankom 2. Odluke o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika ("Službene novine Grada Kastva" br. 12/23, 14/25), koji iznosi 2,60 i osnovice za obračun plaće, utvrđene Odlukom o osnovici za obračun plaće službenika i namještenika, KLASA: 120-01/26-01/01, URBROJ: 2170-7-02/05-26-1, od 7. siječnja 2026. godine, koja iznosi 1.050,00 eura, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.

III. Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata
Prethodnu provjeru znanja i sposobnosti kandidata provodi Povjerenstvo za provedbu Javnog natječaja za prijam u službu.
Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata čije su prijave uredne i koji ispunjavanju formalne uvjete provest će se putem pisanog testiranja, provjere praktičnog rada na računalu i intervjua. 
Kandidati su obvezni pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti. Ako kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao prijavu na oglas. Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju i provjeri praktičnog rada na računalu.
[bookmark: _Hlk202166874][bookmark: _Hlk202166905]Vrijeme i mjesto održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata objavit će se na službenoj internetskoj stranici Grada Kastva (www.kastav.hr), najmanje pet dana prije održavanja.
[bookmark: _Hlk220411540]Provjera putem pisanog testiranja obuhvaća područja: općeg upravnog postupka, lokalne i područne (regionalne) samouprave, uredskog poslovanja te upravljanja prostorom i nekretninama. Provjera putem praktičnog rada na računalu obuhvaća rješavanje praktičnih zadataka u programima Microsoft Word, Microsoft Excel i QGIS (open-source GIS softver).

IV. Područja i pravni izvori za pripremanje kandidata 
Pisano testiranje obuhvaća pitanja iz područja: općeg upravnog postupka, lokalne i područne (regionalne) samouprave, uredskog poslovanja te upravljanja prostorom i nekretninama, sukladno sljedećim pravnim izvorima:

· Zakon o općem upravnom postupku ("Narodne novine" br. 47/2009, 110/2021);
· Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" br. 33/2001, 60/2001, 129/2005, 36/2009, 36/2009, 109/2007, 125/2008, 150/2011, 144/2012, 123/2017, 98/2019, 144/2020);
· Statut Grada Kastva ("Službene novine PGŽ" br. 4/18, 36/18, "Službene novine Grada Kastva" br. 5/20, 3/21, 2/25);
· Uredba o uredskom poslovanju ("Narodne novine" br. 75/2021);
· Zakon o državnoj izmjeri i katastru nekretnina ("Narodne novine" br. 112/2018, 39/2022, 152/2024) - članci 1., 2., 6., 7., 21.-25., 60., 114. 123.-134.;
· Zakon o zemljišnim knjigama ("Narodne novine" br. 63/2019, 128/2022, 155/2023, 127/2024) - članci  1.-7., 10.-12., 17.-28.;
· Zakon o prostornom uređenju ("Narodne novine" br. 155/2025) - članci 31.-42., 82.-85., 102.-107., 202.-204.;
· Zakon o cestama ("Narodne novine" br. 84/2011, 22/2013, 54/2013, 148/2013, 92/2014, 110/2019, 144/2021, 114/2022, 114/2022, 133/2023, 156/2025) - članci 98.-103., 105.-107., 131., 132., 133.;
· Zakon o komunalnom gospodarstvu ("Narodne novine" br. 68/2018, 110/2018, 32/2020, 145/2024) - članci 59.-63., 132.;
· Zakon o Nacionalnoj infrastrukturi prostornih podataka ("Narodne novine" br. 56/13, 52/18, 50/20) - članci 5., 10.-13., 25.;
· Zakon o Središnjem registru državne imovine ("Narodne novine" br. 112/18) - članci 4.-6.;
· ISPU - Informacijski sustav prostornog uređenja (Ministarstvo prostornog uređenja, graditeljstva i državne imovine), dostupno na: https://ispu.mgipu.hr.

Provjera putem praktičnog rada na računalu obuhvaća rješavanje praktičnih zadataka u programima Microsoft Word, Microsoft Excel i QGIS (open-source GIS softver).

Pročelnik
Dalibor Babić, dipl.ing.građ., v.r.
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